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Nachfolgend informieren wir Sie Uber die Verarbeitung personenbezogener Daten im Zusammenhang
mit der Nutzung von Microsoft Teams fiir Online-Meetings, Telefonkonferenzen, Videokonferenzen
und Webinare.

Microsoft Teams ist ein Dienst der Microsoft Ireland Operations Limited bzw. der Microsoft
Corporation.

Verantwortlicher im Sinne der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) ist:

anyMOTION GmbH
Malkastenstralle 2
40211 Dusseldorf

Telefon: +49 (0) 211 87393-0
E-Mail:

Wir nutzen Microsoft Teams zur Durchfiihrung von

¢ Online-Meetings

e Videokonferenzen

e Telefonkonferenzen

e Webinaren

o Workshops

e Projekt- und Abstimmungsgesprachen

Die Verarbeitung personenbezogener Daten erfolgt ausschlieRlich zur Planung, Durchfiihrung,
Dokumentation und Nachbereitung dieser Veranstaltungen.

Je nach Art der Nutzung kénnen insbesondere folgende personenbezogene Daten verarbeitet
werden:

e Name bzw. Anzeigename

e E-Mail-Adresse (soweit erforderlich)

e Meeting-Metadaten (z. B. Datum, Uhrzeit, Meeting-ID, Dauer)
e technische Verbindungsdaten (z. B. IP-Adresse)

e Chatnachrichten

o freigegebene Dateien und Bildschirmfreigaben

e Audio- und Videodaten wahrend der Teilnahme

Die Nutzung von Kamera und Mikrofon erfolgt ausschlieRlich wahrend Ihrer aktiven Teilnahme. Beide
Funktionen kénnen jederzeit von Ihnen selbst deaktiviert werden.
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Eine Aufzeichnung von Meetings erfolgt grundsatzlich nur nach vorheriger Information aller
Teilnehmenden und — soweit erforderlich — auf Grundlage einer entsprechenden Einwilligung.

Chatnachrichten sowie freigegebene Inhalte kdnnen gespeichert werden, soweit dies fur die
Durchfiihrung oder Dokumentation des jeweiligen Meetings erforderlich ist.

Im Rahmen unserer Microsoft-365-Umgebung kénnen Kl-gestitzte Funktionen wie Microsoft 365
Copilot oder Teams Intelligent Recap eingesetzt werden.

Diese Funktionen kdnnen aus den im Meeting vorhandenen Informationen automatisiert

e Besprechungszusammenfassungen,
o Aufgabenlisten,
e Besprechungsnotizen oder

¢ Handlungsempfehlungen
erstellen.

Der Einsatz dient ausschlieRlich der effizienteren Vor- und Nachbereitung von Besprechungen sowie
der Unterstitzung unserer Mitarbeitenden bei der Zusammenarbeit.

Es erfolgt keine automatisierte Entscheidungsfindung im Sinne des Art. 22 DSGVO.

Die Verarbeitung erfolgt ausschlielich innerhalb der von Microsoft bereitgestellten Sicherheits- und
Datenschutzmechanismen.

Hinweis: Bitte teilen Sie wéhrend eines Online-Meetings nur solche personenbezogenen oder
vertraulichen Informationen, die fiir den jeweiligen Besprechungszweck erforderlich sind. Bei der
Nutzung Kl-gestiitzter Zusammenfassungen werden ausschlie3lich die im jeweiligen Meeting
vorhandenen Inhalte verarbeitet.

Die Verarbeitung personenbezogener Daten erfolgt — abhangig vom jeweiligen Anlass — auf
Grundlage von

e Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO (Vertragsanbahnung oder Vertragsdurchfiihrung),
o Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO (berechtigtes Interesse an einer effizienten und sicheren
Kommunikation),

e Art. 6 Abs. 1 lit. a DSGVO (Einwilligung), soweit diese erforderlich ist.

Soweit personenbezogene Daten unserer Beschaftigten verarbeitet werden, erfolgt dies erganzend
auf Grundlage von § 26 BDSG.
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Empfanger personenbezogener Daten sind grundsatzlich

e die Teilnehmenden des jeweiligen Meetings,

o Mitarbeitende der anyMOTION GmbH, soweit dies zur Durchfliihrung des Meetings
erforderlich ist,

e Microsoft als technischer Dienstleister im Rahmen eines bestehenden

Auftragsverarbeitungsvertrags.

Eine Weitergabe an weitere Dritte erfolgt nur, sofern hierfur eine gesetzliche Grundlage besteht oder
Sie eingewilligt haben.

Die Speicherung personenbezogener Daten erfolgt grundsatzlich innerhalb der Europaischen Union.

Eine Verarbeitung in Drittlandern kann im Einzelfall nicht vollstdndig ausgeschlossen werden,
beispielsweise wenn sich Teilnehmende aulierhalb der Europaischen Union befinden oder Microsoft
einzelne technische Dienste auRerhalb der EU bereitstellt.

Soweit personenbezogene Daten in Drittlander Gbermittelt werden, erfolgt dies ausschlieBlich unter
Beachtung der Vorgaben der DSGVO und geeigneter Garantien (z. B. EU-Standardvertragsklauseln
oder des jeweils geltenden Angemessenheitsbeschlusses).

Personenbezogene Daten werden nur so lange gespeichert, wie dies flr die Durchfihrung und
Nachbereitung des jeweiligen Meetings oder aufgrund gesetzlicher Aufbewahrungspflichten
erforderlich ist.

Nicht mehr erforderliche Daten werden geldscht.

Sie haben nach Maligabe der gesetzlichen Bestimmungen das Recht auf

e Auskunft,

e Berichtigung,

e Loéschung,

e Einschrankung der Verarbeitung,
e Datenubertragbarkeit,

o Widerspruch gegen die Verarbeitung.

Soweit die Verarbeitung auf einer Einwilligung beruht, kbnnen Sie diese jederzeit mit Wirkung fir die
Zukunft widerrufen.
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12. Beschwerderecht

Sie haben das Recht, sich bei einer Datenschutzaufsichtsbehdrde Uber die Verarbeitung lhrer
personenbezogenen Daten zu beschweren.

13. Datenschutzbeauftragter

Bei Fragen zum Datenschutz kénnen Sie sich jederzeit an unseren externen Datenschutzbeauftragten
wenden:

Stefan Kleinermann
Das Datenschutz Team

E-Mail: privacy@anymotion.de

14. Aktualisierung dieser Datenschutzhinweise

Wir passen diese Datenschutzhinweise bei Anderungen unserer Datenverarbeitung oder aufgrund
neuer gesetzlicher Anforderungen an. Es gilt jeweils die aktuelle Fassung.

Stand: Juli 2026
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